ELABORAGAO DE CERTIFICADO DE MONITORIA - PROGUEMA

Divisdo de Estagio e Monitoria - PROG/UEMA

Planilha de dados dos
discentes.

Certificado de
Monitoria

Planilha de controle de
quantidade de
certificados elaborados

®slizar coleta de dados
necessarios para
montagem do
certificado

checar se o certificado
solicitado ja foi
elaborado

checar se a
monitoria foi
realizada

Recebimento

réalizar montagem do
documento com os
dados coletados

()

imprimir certificado

&

inserir dados do aluno
na planilha do Drive

coletar assinatura da

chefe de divisao da
DEM

solicitagdo do
certificado de
monitoria pelo

discente via e-mail

escanear o certificado
de monitoria

Confirmar finalizacio e
encaminhamento do
certificado para o discente
na planilha do Drive

=

enviar o certificado

para o discente via
E-mail

Conclusio do processo
de elaborago de
certificado de monitoria

Gabinete - PROG/UEMA

€

coletar assinatura da

Pro-Reitora




