MOVIMENTACAO DE DIPLOMAS - GABINTE/PROG

Secretaria do Gabinete da PROG/UEMA

Histérico atualizado,
Relagéo de diplomas, Ata
da colacao de grau

Em caso de urgéncia
anexar justificativa.
Prazo para

. atendimento: 30 dias
Diplomas e outros :

documentos

%iﬁcar documentos
para emissao da 1° e
se é urgente
1° via

Receber os diplomas e @
os demais documentos

Recebimento de
Diplomas da CEG

%iﬁcar documentos
para emissao da 2° e
se é urgente

Em caso de urgéncia
anexar justificativa.
Prazo para
atendimento: 30 dias

Hist. atual, Relagdo de
diplomas, Ata da col. de grau,
BO, Comp. de pag, RG e
Certdado de casamento

Analisar documentos

Documentos em
conformidade?

Drive de controle
de Diplomas

(2) Preencher
informacoes no
drive para controle

Preencher no drive a
data de entrega do
diplomas pela reitoria

Devolugéo de Diplomas
e Comunicagdo Interna
(@)

%eber os diplomas
assinados e preencher
o drive

{A%rir processo no SEl para
formalizar a devolucao dos
diplomas

f&locar 0 processo em
acompanhamento
especial para consulta
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Recepcionista do Reitor/UEMA

Providenciar

assinatura do Reitor




