CAO DE
APOLICE DE SEGUROS

SOLICITA

Gente Seguradora

Incluir a relacao de
vidas na apolice de O
seguros

SOLICITAGAO DE PAGAMENTO DA FATURA DO SEGURO DE ESTAGIO
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Divisdo de Estagio e Moni

Encaminhamento
da relacao de
vidas para
seguradora

@¥aminhar a relacao de
vidas para seguradora
para inclusao na
apolice de seguro

egyardar a emissao

relagao de vidas
asseguradas, fatura e
boleto

Prazo até 3 dias
uteis, podendo
receber antes.

Boleto, Fatura, Relagédo
de Vidas

éﬁastrar processo

no SEl com demais
docs.

Esses docs. devem
ser de acordo
com o manual da
resolucao 340/21
-CAD/UEMA da

PROPLAD

Comunicagao Interna
Padréo, certides,
relatérios, declaragdes
de prest. de servico

~ 5
E4Encaminhar para o

Gabinete para coleta de

assinatura do fiscal do

contrato no rel. declara.
de serv.

Gabinete da Pré-Reitoria de
Gradugao - PROG/UEMA

Receber o processo via SEI
para coletar a assinatura do
fiscal e despachar

Espachar processo para
Pro-Reitoria de
Planejamento e
Administracao -

PROPLAD

Finalizar ao

despachar o processo
para PROPLAD

Fiscal do Contrato - PROG/UEMA

&Lﬁoletar assinatura do
fiscal

Pro-Reitora de Graduagéo -
PROG/UEMA

Coletar assinatura

para despacho




